Profiel trainee adviseur Directie

Als adviseur directie ligt je focus op het door vertalen van de visie, de organisatiefilosofie en het
dienstverleningsconcept naar een visie op de inhoud en procesgang van adviezen en voorstellen op
concern- en managementniveau. Je gaat aan de slag met organisatiebrede vraagstukken gericht op
de organisatie vanuit het perspectief van procesmatige ondersteuning aan bestuur en directie.

Als trainee bieden we je een kans om deze ervaring op te doen in een mooie jonge gemeente met
veel diversiteit.

Wat ga je doen

e Je adviseert de directie en het college van B&W over diverse gemeentelijke
samenwerkingsverbanden, namelijk Vereniging Nederlands Gemeenten (VNG) & Vereniging
Groninger Gemeenten (VGG), Interbestuurlijk Toezicht en M50-netwerk. Hiervoor
coordineer je de voorbereiding van deze vergaderingen van deze netwerken en voorzie je
indien nodig de portefeuillehouders en/of college van advies. Hiervoor vraag je bij de
inhoudelijke teams advies en je brengt dit samen tot één integraal advies.

o Je ziet toe op een correcte aanlevering (procesmatig en procedureel) van college- en
directievoorstellen en -adviezen en zorgt waar nodig voor aanpassing in onderlinge
afstemming met de stellers van de adviezen en de directiesecretaris.

o Je ondersteunt de directiesecretaris en geeft daar proactief invulling aan. Het gaat hier
met name om het zorgdragen voor tijdige en correcte besluitvorming door directie, college
en raad. Je onderhoudt hiervoor contacten met de griffie en stellers van adviezen over de
raadsplanning en zorgt voor afstemming en tijdige aanlevering.

e Je draagt zorg voor voorlichting en communicatie over het bestuurlijke besluitvormings-
traject. Dit onder functionele aansturing van de directiesecretaris.

Wat neem je mee

e Een HBO denk- en werkniveau en een opleiding die relevant is voor deze functie.
e Het gevoel van procesverantwoordelijkheid in bestuurlijke processen en procedurele
aspecten van besluitvorming.
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e Je kunt uitstekend samenwerken, onderhandelen en bezit goede gespreksvaardigheden,

Heb je vragen over deze functie neem dan contact op Lianna Bogema, directiesecretaris op
0598 - 37 38 90 of op 06 - 46 94 88 26.

Voor vragen over een traineeship bij Midden-Groningen neem je contact op met
Annemieke Jonkman, HR-adviseur, 0598 - 37 37 63.
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